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[.T.1.S. “Alessandro VOLTA”
TRIESTE

REGOLAMENTO D’ISTITUTO

Principi generali e fondamentali della comunita slastica

Il presente Regolamento é ispirato ai valoklla Costituzione repubblicana ed a quelli
dell’Unione europea, alle leggi vigenti, nonchéaaliormativa specifica che riguarda la scuola.
Persegue l'obiettivo di garantire il godimento tegio dei diritti e I'esercizio corretto dei dovera
tutte le componenti scolastiche.

0 La scuola e luogo privilegiato di educazionef@mazione e mira, mediante gli strumenti della
cultura e del sapere, allo sviluppo autentico étiposdelle responsabilita e competenze degli siiid
Nella definizione del progetto educativo e formatifavorisce la partecipazione di tutte le sue
componenti.

o La vita nella scuola si fonda sul rispetto remjp tra le persone, quali siano il loro ruoloa et
condizione sociale. Esso & necessario pdcusgse il fondamentale diritto di ogni state di
poter apprendere nelle migliori condizioni: guesta prospettiva la stessa cura dell’antdie
scolastico (aule, strutture, attrezzaturecc.) rappresenta un elemento importante de
processo educativo e formativo. Tale rispetisige, da parte di tutti, in ogni momento
dell’attivita scolastica (lezioni, intervalliassemblee di classe e d'istituto, attivitadattiche,
paradidattiche e sportive interne ed estemiaggi d’istruzione, riunioni, ecc.), compartanti
seri, corretti, rispettosi e responsabili, che si@oerenti con i principi indicati nelle norme del
presente Regolamento.

0 La comunitd scolastica costruisce il suo progdétirmativo e la sua azione educativa nella
consapevolezza che per ogni individuo che ne fdepdrritti e doveri hanno pari importanza,
significato e valore.

o L’Istituto Tecnico Industriale “Alessandro Vdltaomunita di studio, di dialogo positivo, di @

e di ricerca culturale e professionale, attravérguera dei docenti, del capo d'istituto, del perale
ATA e degli organi collegiali, ma anche e con ihcorso fondamentale delle famiglie, educa i propri
allievi al profondo valore della democrazia, apeto della pluralita di idee, di culture, di gedini;
promuove nei giovani studenti la coscienza civiea prepararli ad affrontare le responsabilita
connesse con I'impegno sia nel campo del lavoradetia vita sociale.

0 L’istituzione scolastica del “Volta” promuovevalorizza la solidarieta come principio di alto
significato sociale e valoriale.

0 La scuola, rispettosa dell'identita e eeliotenzialita personali di ciascun allieso,

impegna ad offrire un contesto scolastico idoné&oa@kscita, aperto alla pluralita delle idee, che
agevoli e favorisca la partecipazione attiva ewaspbile. Essa inoltre privilegia, quale elemento
caratterizzante del suo progetto educatila, qualita positiva delle relazioni egsante-
allievo.

o L'istituzione scolastica del “Volta” persegueaggiungimento di qualificati obiettivi cultura
professionali, adeguati all’evoluzione ed a#leiluppo delle conoscenze scientifiche e
tecnologiche.




TITOLO |
Funzionamento degli organi collegiali
Art. 1
Organi della scuola
1. Sono organi della scuola: il Dirigente scolastit Consiglio di istituto, la Giunta esecutival

Collegio dei docenti, i Consigli di class#, Comitato per la valutazione del serviziei
docenti, I'Organo di garanzia.
Art. 2

Modalita di svolgimento delle sedute degli orgamliegiali

1. Le riunioni degli organi collegiali o, di norma, pubbliche, per ogni comgae
dell'organo rappresentato nell'organo stessazas pero diritto di intervento; per il Gaio dei
docenti l'ammissione di estranei deveemssoggetto di specifica autorizzazionevpntiva
da parte del Collegio stesso.

2. Non € ammessa la pubblicita per le riunioni deghani collegiali quando si tratti di singole
persone o di valutazioni che coinvolgono singoli.

3. Le mozioni sull'ordine dei lavori e/o ewugali integrazioni all'ordine del giorno dowiao
essere messe ai Vvoti con precedenza see, riguardanti il termine della discass,
chiuderanno la stessa se approvate a maggioranza.

4. Chiusa la discussione si procedera alltazione palese, salvo che si tratti di viotaiz
riguardanti persone, che dovranno essere tdtet con votazione segreta; in tal caso |l
presidente nomina due scrutatori.

Art. 3

Determinazione dell'ordine del giorno

1. L'ordine del giorno delle sedute degli amg collegiali € di regola definito dal pigente che

e tenuto a porre allO.d.G. argomenti riemtiranelle funzioni dell'organo collegiale peguali
venga presentata richiesta da almeno un terzoudéicomponenti o da tutti i rappresentanti della
stessa componente nell'organo collegiale stesdocas® di organi collegiali in cui siano
rappresentate componenti diverse. Nel caso @ensiglio di Istituto I' ordine del giorno va
comungue esaminato preliminarmente dalla Giuntautis@.

Richiesta di trattazione di argomenti rientrantllenéunzioni dell'organo collegiale possono essere
presentate da singoli membri, da altri organilegiali della scuola, da gruppi di almedO
docenti, 20 studenti o genitori, 5 unita gersonale ATA. In questo caso I'opportunita
dell'inserimento dell'argomento all' O.d.G. é valatdal presidente




Art. 4

Verbalizzazione delle sedute degli organi colldgial

1. Per ogni seduta dovra essere redatto Meerlche acquista piena validita giuridica wata
sottoscritto dal segretario e dal presidente; gassottoposto ad approvazione nella successivatased
dell'organo collegiale. Le rettifiche apportatevaibale devono essere distintamente verbalizzla n
seduta che le approva.

2. La competenza dell' impostazione del verbake res¢ponsabilita della sua completezza ed efficaci

e del presidente; il segretario sottestrdolo si assume esclusivamente la resylita di
attestare la veridicita di quanto verbalizzato.
3. Il verbale dovra contenere il sunto detléscussione e dei singoli interventi oltrde a

delibere approvate; il verbale, dovra esseredipposto entro 5 giorni lavorativi dall@dsta.
La parte deliberativa deve essere preceduta dsil'efelle votazioni. Va sempre riportato il
nominativo di chi esprime voto trano per [lidentificazione delle respsabilita
amministrative individuali.

4. | membri dell'organo collegiale che intesgbro far risultare a verbale dichiaraziols,
dovranno presentare in forma scritta al pessie. E consentito ad ogni membro, col eoss
dell'organo collegiale, di far rettificare eweali risultanze che non riportassero in modeongieto
il pensiero espresso, presentando tali rithies forma scritta; le rettifiche apportaleverbale
devono essere distintamente verbalizzate nellasetie le approva.

Art. 5
Pubblicizzazione e impugnazione delle deliberead@llunta esecutiva, del Consiglio d’Istituto e del
Collegio Docenti.
1. L'estratto del verbale relativo alle deliberadjagiafirmate dal presidente e dal segretario, devono
essere pubblicate all'albo entro 8 giorni daldusa che le ha approvate e restarvi affisse p@gidrhi.
2. Non sono soggette a pubblicazione le delibere@menti singole persone, salvo diversa richiesta
dell'interessato.
3.Come previsto dallart. 14, c. 7 del DPR3.99 n. 275, le deliberazioni degli organi
collegiali, fatte salve le specifiche dispasi in materia di disciplina del personade degli
studenti, diventano atti definitivi, impugnabilileadavanti all'autorita giudiziaria, salvo che gaso
di reclamo, in cui il termine per [lesecutdv dellatto diventa il 31° giorno dalla
presentazione del reclamo stesso.
4.Prima di tale termine chiunque vi abbideliaesse puo proporre reclamo all'organo celleg
il quale e tenuto a pronunciarsi nel termine dgR&oni.

Art. 6

Autonomia organizzativa degli organi collegiali

1. Il diritto di parola e di regola riservato alissomponenti dell'organo collegiale.

2. Ciascun organo collegiale puo nominare commissoogruppi di studio senza superare il limite
delle risorse assegnate dal programma annuale;

3. Nelle commissioni formate dal Consiglio ¢htituto deve essere garantita, di norma, la

presenza di tutte le componenti nella scuola.




Art. 7

Modalita di convocazione degli organi collegiali

1. Gli organi collegiali vengono convocati dal pdesite, con avviso nel quale siano indicati gli
argomenti da trattare e, di norma, la prebiendurata della seduta, da far perverardutti i
membri almeno 5 giorni lavorativi prima deltiata della riunione; per le riunioni stdioarie
degli organi collegiali, il termine pu0O essepiu breve in casi di eccezionale urgerza
comunque non inferiore a tre giorni lavoratiCopia della convocazione e contestualmente
affissa all'albo della scuola e inserita najistro delle comunicazioni ai docenti, seguarda.

2. L'affissione all'albo della scuola e innbgcaso adempimento sufficiente per la regola
convocazione dell'organo collegiale.

3. Il presidente e tenuto alla convocaziormosdinaria dell'organo collegiale entro 8ttdp
giorni, su richiesta scritta e motivata dmeno un terzo dei suoi componenti, o diti tu
rappresentanti della stessa componente naliorgollegiale stesso, nel caso di orgatiegiali

in cui siano rappresentate componenti diverse.

4. Entro lo stesso termine il presidente e tendk®m eonvocazione del Consiglio di istituto su
richiesta del presidente della Giunta esecutiva.

5. Sugli argomenti all'ordine del giorno tutte lemponenti della scuola hanno il diritto di far
pervenire, per iscritto, proposte e pareri, chg#oo collegiale ha I'obbligo di assumere agli. att

Art. 8

Decadenza e dimissioni dagli organi collegiali

1. Le assenze dalle sedute degli organi gialie dovute a cause di forza maggiore si
giustificano presso il presidente dell'organo.

2. Per gli incarichi elettivi I'assenza indifisata a tre sedute consecutive dell'orgaodegiale
comporta la decadenza della carica e la surrogakkanmembro, come prevede l'art. 38 del D. L.vo
16.4.94 n. 297. La decadenza e deliberata dalfiorgeesso.

3. Il presidente, dopo la seconda assenza ingosttf preavvisa l'assente del procedimento di
decadenza da avviare in caso di prosecuzionessahaa.

4. Le dimissioni dagli incarichi elettivi negbrgani collegiali diventano effettive solo dopa
loro accettazione da parte dell'organo stesso.

TITOLO I
Comportamenti generali e doveri degli studenti

Art. 9
Comportamenti e responsabilita degli studenti netiaola
Fermi restando i diritti ed i doveri degdtudenti, contenuti nel Decreto del Presidedéfia
Repubblica del 24 giugno 1998, n° 249 e delle mciukf apportate dal D.P.R. n° 235/2007, gli allievi
le allieve dell'lstituto “Alessandro VOLTA” si adtranno puntualmente alle seguente normativa:
1. Ogni studente €& tenuto ad avere nei oatifrdel dirigente scolastico, dei docentiel d
personale tutto della scuola e di tutti gltri allievi un comportamento rispettoso, rretto,
educato e responsabile in ogni occasione e cinosta
2. Ogni studente e tenuto ad osservare le normBelghlamento scolastico sia per quanto concerne il
comportamento sia in relazione all'organizzazioredled attivita scolastiche che in generale alle
disposizioni in materia di sicurezza. Lo studenteihdovere di rispettare tutte le disposizioni
contenute nelle circolari emanate dalla pexszd per garantire il corretto funzionameretbad
scuola.
3. E' preciso dovere e responsabilita di ogtudente evitare qualsiasi comportamento o
atteggiamento di violenza fisica e/o psicologic® @ minacciare, intimidire o ad offendere le altr
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persone, rispettando la cultura, la religione, deatteristiche etniche, personali e sociali diiogn
membro della comunita scolastica.

4. Gli alunni che non si avvalgono WRIC (Insegnamento della Religione Catt@ajie i

cui genitori, all'atto dell'iscrizione, non abbiamudicato I'uscita da scuola del proprio figlio dnte

I'ora di religione cattolica, in detta ora devortubtigatoriamente recarsi in biblioteca per attidta
studio. Durante tale ora e vietato recarsi o tnattsl al bar, nelle aule, nei corridoi, nei sanezc. ed

in qualunque altro posto non espressamente awatwizaal dirigente scolastico. Gli studenti invece

cui genitori abbiano richiesto l'uscita da scualayono obbligatoriamente uscire da tutte le penidee
dell'lstituto.

5. In relazione anche al peculiare valore educatidtadeuola é vietato usare un linguaggio saairril
o0 comunque inadeguato ed assumere comportamieatledano la sensibilita altrui o chansi

di ostacolo al corretto e sereno svolgimertelle lezioni o in contrasto con la serieta
dellambiente scolastico. Ovviamente anche Higlimamento deve attenersi agli stessi canoni di
educazione e di rispetto dell’ambiente in cui srmap

6. Ogni studente é tenuto a fornire le proprie gait@ (cognome, nome, classe) al personale decent
ed al personale ATA che ne facciano richiesta.

7. Gli studenti sono tenuti a seguire leetlive che vengono impartite loro dal persena
docente e dal personale ATA in ordine alla sicumgafla disciplina, al comportamento ed al coorett
funzionamento della scuola.

8. Gli studenti hanno il dovere di fuegtare regolarmente le lezioni e dirivare
puntualmente in classe sia all'inizio delle leziahie alla conclusione degli intervalli. Qualsiasi
astensione arbitraria dalle lezioni sia indixdle che collettiva € considerata un alteciio non
giustificabile, e potra avere delle conseguenzestd di condotta.

9. Gli studenti hanno il dovere, in caso di asseulzdenersi aggiornati sull’attivita didattica di
recuperare i programmi svolti nelle singole disolscolastiche.

10. Ogni alunno e tenuto, proprio in funziooel peculiare e determinante compito della
scuola, ad assolvere con assiduita, puntuaditaresponsabilita i diversi impegni di studi
assegnati. A scuola ogni studente deve awemapre con sé l'occorrente richiesto da ogni
docente (ivi compreso I'abbigliamento per dweolgimento di alcune attivita), in modo dasere
nelle condizioni di svolgere correttamentaliversi compiti assegnati e di seguire efferaente

i programmi di studio.

11. Gli studenti hanno il dovere di avere sempra &6 il libretto personale, che rappresenta |l
principale documento di comunicazione scuofaiffia, e devono puntualmente annotare su di
esso tutte le comunicazioni fornite sia dacenti che dalla presidenza. In caso dirsmanto
del libretto, devono tempestivamente chiederc@pia alla segreteria didattica allievi, che
provvedera in merito.

12. Gli alunni, anche se maggiorenni, devono proetae riconsegnare firmata dai genitori ogni
comunicazione rivolta alla famiglia.

13. Ogni studente ha il dovere di rispettate patrimonio scolastico (aule, attrezzature,
strumenti, libri, sussidi didattici, ecc.) dovra porre molta cura e diligenza nella sua
utilizzazione, per non arrecare danni allseced alle persone. In caso contrario shiamato

a risponderne.

14. Gli studenti hanno I'obbligo di osservare i regotanti specifici dei laboratori, delle officine eid
reparti di lavorazione e di seguire con il masssopolo le disposizioni dei docenti e del peréona
ausiliario riguardanti la normativa sulla sicurezza

15. Lo studente condivide con le altre componelgila comunitd scolastica (docenti, personale
ATA, dirigente scolastico, ecc.) la responsabtiit&urare e rendere accogliente e salubre |'amibie

BN

dell'istituto. In relazione a questi principed in osservanza alle leggi €& Vvietato fumare
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all'interno dell’edificio scolastico.

16. Durante lo svolgimento delle lezioni ess@ivamente vietato tenere accesi i telefoni
cellulari o qualunque altro strumento audio e vjdgte devono essere riposti nelle cartelle; inocas
contrario saranno requisiti dal docentmn annotazione sul registro di classasegnati

in presidenza e restituiti ad un genitore, preppumtamento. L'uso dei telefoni cellulari durafee
ore di lezione e vietato anche al personale docemten docente. Qualora lo studente si rifiutasse d
consegnare il telefono al docente il fatto vergnséato tramite registro di classe al Consiglicldsse.

17. Non si possono introdurre ed usare nelledifi scolastico oggetti estranei all’attivita
scolastica, tanto meno quelli potenzialmentericplosi.

18. Gli studenti sono tenuti alla sorveglianzai gopri beni e a non lasciare incustoditi
oggetti di valore: I'amministrazione scolasticeon risponde di furti, sottrazioni o qualit@a
possa accadere quando non sia stata seguitaqdegerosa precauziane

19. Qualsiasi furto o danneggiamento subitopdate degli allievi deve essere tempestivaee
comunicato o al docente coordinatore altisse (che provvedera ad informare lageaga)

o direttamente all’'ufficio del dirigente scolasticba scuola si adoperera per quanto possibile per
individuare i responsabili.

20. Durante le visite o i viaggi d'istruzionee lattivita distage in azienda o qualunque altra
attivitd didattica o paradidattica esterna, glidstuti seguiranno in maniera precisa le direttivei d
docenti e terranno un comportamento correticato e rispettoso; in particolare, duralete
attivita di stage gli studenti si atterranatbe norme di comportamento vigenti nell’ama che

li ospita.

21. Nell'lstituto non e consentito il volantinaggiin particolare per scopi pubblicitari tipo
commerciale o per scopi politici. Qualsiasi avuvilgoaffiggersi nelle bacheche dell’istituto (od aitri
spazi all'uopo destinati dalla scuola) inerenteaitvita extrascolastiche, deve essere espresgame
autorizzato dal dirigente scolastico o da uno dei sollaboratori.

22. Il parcheggio delle autovetture nel cortilaterno dell’istituto € riservato al personale;
fanno eccezione gli alunni dei corsi serdla spazio relativo ai motoveicoli € aperdmche
agli studenti.

23. Non e consentito né mangiare né bere durargeolgimento delle attivita didattiche. Tale diae
riguarda sia il personale, docente ed ATA, chatgidenti.

TITOLO 1l

Vigilanza sugli studenti
Art. 10
Ingresso a scuola, attivita didattica, intervalli
1. Lorario d'inizio delle lezioni, salvo divea comunicazione del dirigente scolastico, €&
stabilito alle ore 8.00. L’'accesso degli studemilanrispettive aule &€ consentito a partire5daninuti
prima dell'inizio delle lezioni quand® assicurata, secondo la normativa vigente,ddanza dei
docenti.
2. La successione delle ore di lezione viene stardil suono della campanella. Al cambio degli
insegnanti tra un’ora di lezione e l'altrgli alunni devono restare nelle aule di apgrenza,
tenendo un comportamento tranquillo ed eduycatmle evitare situazioni di disturbo al alege
svolgimento delle lezioni nelle altre clas&’ tassativamente vietato consentire l'usaitegli
allievi dall'aula prima del suono della campla che sancisce il termine della lezione.
3. Senza l'autorizzazione dell'insegnante lo stelenon puo lasciare l'auldJscite brevi degli
studenti dalle aule per reali necessitd pussessere concesse dai docenti nelle loro iore d
lezione, avendo cura pero che tali richieste neerdino un’abitudine o che non creino problemi

7




allo svolgimento dell'attivita didattica. Glialunni non devono chiedere di uscire al cambio

dell’'ora di lezione. Di norma non puo essere cotigeghe piu studenti della stessa classe si

assentino contemporaneamente, se non su rigllestiocente.

4. Per garantire la possibilita di vigilanza dueamli intervalli delle lezioni, gli alunni devono
lasciare le aule ed accedere ai corridoi,bat ed agli spazi scoperti della scuola L
sorveglianza sara garantita dai docenti con tummioglalita stabiliti dalla presidenza, in modo da
assicurare la sicurezza degli allievi, coadtuvdai collaboratori scolastici in servizid’
tassativamente vietato agli studenti di uscireadsdluola durante i riposi.

5. Agli studenti é interdetto I'accesso alla salafg@ssori ed ai laboratori, salvo autorizzazione
temporanea ed eccezionale di un docente e safbatitollo del personale ausiliario.

6. E' prevista la presenza di un collabomtoscolastico in ogni piano durante [Iattivita
didattica.

7. Lo spostamento degli allievi tra le diversedi deve essere effettuato nel minor ¢temp
possibile e seguendo il percorso piu brestee (verra indicato dai docenti.

8. L'uscita degli alunni da ciascuna classe, ahiee delle lezioni, avviene sotto la vigilanza dei
docenti in servizio nell'ultima ora e del personaesiliario in servizio ai piani. Gli studenti
dovranno accedere alle vie di uscita dell’edifisicolastico in modo ordinato e tranquillo, nel
rispetto della sicurezza di tutti.

9. E’' vietato trattenersi nelle aule dopb termine delle lezioni senza ungedfica
autorizzazione. La vigilanza sulle attivitateigrative pomeridiane e affidata, oltre che a
docenti, anche ai collaboratori scolastici servizio. L'istituto non si assumalcuna
responsabilita per gli alunni che sostino,n nautorizzati, nel comprensorio scolastico al
termine delle lezioni.

10. L’inizio e/o il termine delle lezioni pu@ssere modificato per imprevisti ed eccedion
motivi e la variazione sara comunicata alle fareigliegli alunni possibilmente in anticipo. Nel
caso in cui [llstituto, per imprevedibili nat non possa preavvisare le famiglie, |l
dirigente scolastico (0 un suo delegato) gotautorizzare [l'uscita anticipata tramite
comunicazione scritta sul libretto scolastico.

Art. 11

Puntualita e disciplina delle assenze e dei ritardi

1. La puntualita &€ un dovere e costituisce fondamentale elemento di responsabilitd nel
contesto scolastico. Essa € segno anche igfietto e consente un adeguato e regolare
svolgimento delle lezioni.

2. Per la regolamentazione delle assenze, dei riaddille uscite anticipate dalle lezioni, gli allisi
serviranno esclusivamente del libretto scolastidoggale, per gli alunni minorenni, uno o entrambi
genitori (o chi ne fa le veci), all'atto della cegma, apporra/anno la firma (ritenuta poi valgkr le
giustificazioni) in presenza del docente cowmtbre di classe delegato dal dirigente scolast
Per gli alunni maggiorenni, varra la firma persenapposta sul libretto alla consegna da parte del
docente coordinatore.

3.Le assenze devono avere sempre la caratteristexadzionalita. Spetta ai genitori, 0 a chi es&rci

la tutela, la responsabilita di firmare le richedt giustificazione per le assenze, i ritardieeuscite
anticipate degli allievi minorenni (o all'alfo stesso, nel caso di studenti maggiorehmggni

caso listituto non accettera le richieste di giicsizioni incomplete, con correzioni o0 cumulativ
riguardanti giorni di assenza non consecutivi. Bedntualita di una non accettazione da parte della
scuola di una richiesta di giustificazione, ne &atata comunicazione alla famiglia tramite il ¢itho
personale, con relativa annotazione sul registatedise.

4. Nel caso di assenza prolungata (a partire da Bigionsecutivi, compresi i gg. festivi), la famg|
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e tenuta ad informare la segreteria didattica delleola, comunicando i motivi. Sara comunque
facolta della scuola, nell’ambito di un correttpparto educativo, prendere eventualmente contatto
con la famiglia, sia in mancanza di avviso da pdeiéa stessa ma anche nel caso di frequenti e non
“trasparenti” assenze anche di pochi giorni.

5. Al rientro a scuola, la richiesta di giustificazeowa presentata dallo studente all'insegnante in
servizio durante la prima ora di lezione, che rengdera nota sul registro di classe. Tale richieadit
giustificazione va poi consegnata al docewstordinatore di classe al massimo entro una
settimana pena la sua non accettazione (tranneca=zionali e motivati).

6. Le entrare e le uscite fuori orario sonmaaEsse solo per seri e comprovati motivide,
norma, solo se la richiesta, adeguatamentévat®, viene presentata anticipatamente aeulie
coordinatore; l'autorizzazione dell'insegnante cbioatore va riportata dal medesimo sul registro di
classe, nello spazio del giorno di utilizzo. Nordseomunque consentita (salvo casi eccezionalii e
particolare gravita, accettati dal docente rdmatore o dal dirigente scolastico o da ua su
collaboratore) un’entrata ritardata dopo l'inizielld terza ora di lezione né un’uscita anticipaienp
della fine della quarta ora. In ogni caso non sacaettata la doppia richiesta di entratatippata
ed uscita anticipata nella stessa giornata.

7. L'entrata alla fine della prima o seconda ora diidee dovuta a motivi imprevedibili verra
giustificata dal docente coordinatore.

8. L'uscita anticipata, sempre dovuta a motivi impibdi, sard autorizzata solo dal dirigente
scolastico o dai suoi collaboratori, previa comanione alla famiglia.

9. L'astensione collettiva degli alunni e consala, di norma, assenza ingiustificata, con
conseguenze sul voto di condotta. In casasdienze collettive, gli studenti vengonanrigessi

in aula sulla base di una dichiarazione dei geniteia degli alunni minorenni che di quelli
maggiorenni, che attesti che la famiglia € a coeoza dell’assenza del figlio.

TITOLO IV
Norme di disciplina

Art. 12
Le mancanze disciplinari
Con riferimento ai doveri elencati neafta 3 del D.P.R. n° 249/1998 e al D.PR.
235/2007 (“Statuto  delle Studentesse e def8tudenti”), alle disposizioni del presente
Regolamento ed al corretto e responsabileidmamento dei rapporti all'interno della camta
scolastica, qui di seguito vengono indicdtuai comportamenti degli allievi che si cigirano
come mancanze disciplinari; I'elenco deve esg@rso come indicativo: per comportamenti non
previsti e non esplicitamente indicati, si opersgéondo criteri di analogia.
a. Frequenza regolare ed impegno scolastico

» Uscita non autorizzata dall’edificio scolastico

» Falsificazione di firme e/o documenti

* Mancanza del libretto scolastico

* Assenze ingiustificate e/o

“strategiche”

* Astensioni collettive dalle lezioni

* Interventi inopportuni e di disturbo durante leideu

* Ritardi ripetuti (ritenuti non giustificati) sialahizio delle lezioni ma anche al rientro degli

intervalli e/o al cambio dell’'ora
Mancata esecuzione dell'attivita in classe




Mancato svolgimento (ripetuto alcune volte) delereitazioni e dei compiti assegnati
b. Rispetto di persone, cose e regole
* Ricorso alla violenza/atti che creano danni e chéano in pericolo I'incolumita altrui
* Introduzione e/o uso nella scuola di alcolici efoghe
* Furti e/o vandalismi
* Non rispetto del materiale altrui
* Azione continuata (dopo il richiamo del docentedlidturbo delle lezioni
» Atti e/o parole che consapevolmente tendano aeezaarginazione tra gli altri compagni o
allievi
* Linguaggi, insulti e termini volgari e/o offensivi
» Offese alle norme morali ed alle religioni
» Offese al decoro personale sia proprio che altrui
* Mancanza di rispetto sostanziale e formaleawifronti del dirigente scolastico, dei
docenti, del personale scolastico, dei compagaiedise e di chiunque presente nella scuola
* Uso durante le ore di lezione di telefoni celluadi altri strumenti audio-video
* Non osservanza del divieto di fumare
* Propaganda e teorizzazione di idee razziste, xbeadache incitino alla discriminazione di
genere
c. Rispetto delle strutture, delle attrezzature e él’ambiente scolastico
Violazione intenzionale (con conseguente risclei pericolo personale e degli altri) delle
norme di sicurezza, delle indicazioni dei eldc e dei regolamenti dei vari spazi attetiz
(aule, officine, laboratori, palestre, ecc.)
» Danneggiamento volontario e determinato di ari&tliezzature, strutture
» Danneggiamenti (maldestri/no volontari) di arredirezzature, strutture
» Scritte su muri, porte, banchi, ecc.
* Insozzamento dell’ambiente scolastico (aule,serewiridoi, laboratori, ecc.)
d. Costituiscono gravi violazioni del presente redamento:
* (quelle relative ai primi due punti dell’art. tdBmma a;
* tutti i punti del comma b;
e i primi due punti del comma c)

Art. 13
| provvedimenti disciplinari
1. La responsabilita disciplinare €& semppersonale, anche quando | comportamenti

disciplinarmente sanzionabili sono compiuti da gtiudenti.

2. | provvedimenti disciplinari, adottati dagli @mj competenti, hanno finalita educative; essi
tendono, infatti, al recupero ed al rafforzamengb sknso di responsabilita e della correttezza nei
rapporti all'interno della comunita scolastica.

3. Tutti i provvedimenti che comportino una fornritme scritta concorrono a determinare il voto di
condotta e il credito scolastico, per lat@ain cui & valutata la qualita della peiggazione al
dialogo educativo.

4. La nota sul libretto personale e consideratoneazo per informare la famiglia di quanto accaduto.
La nota sul registro di classe e considerato uremper informare il Docente coordinatore di cladse,
Dirigente Scolastico e il Consiglio di classe daqto accaduto.

5. | provvedimenti disciplinari previsti in edione alle categorie delle mancanze esposte
nell’articolo precedente sono i seguenti:

a. espulsione temporanea dall’aula comminataalegnte
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b. ammonizione verbale del dirigersiolastico su segnalazione del docente.
c. ammonizione ufficiale scritta comminata dalg#nte scolastico con convocazione dei

genitori
d. allontanamento dalla comunita scolasffo@ ad un massimo di 15 giorni) comminata dal §lgko
di classe
e. allontanamento dalla comunita scolasfex periodi superiori ai 15 giorni), comminato dal
Consiglio di Istituto.
f. esclusione dallo scrutinio finale 0 non ammissi@ll’esame di Stato conclusivo del corso di
studicomminate dal Consiglio di Istituto.
6. Nello stabilire la sanzione da erogare si tewato della situazione personale dello studente
responsabile. In relazione alle specifiche condizia cui si & verificata ogni infrazione e tenendo
conto delle situazioni degli studenti coinyoki valuta la gravita della mancanza gibcare in
modo da commisurare ad essa il provvedimento diiamdo
In presenza di attenuanti e/o di aggravanti e tecohto se la mancanza sia episodica o ripetéta,
sempre possibile irrogare una sanzione ddayranferiore o superiore, oltre a prevedersda
integrazione con provvedimenti alternativi.
7. Tutte le sanzioni disciplinari devono essersdniéte sul registro di classe. Le sanzioni diaiypunti
a e b del precedente comma 4 devono essere corgyrded’'insegnante che ha rilevato la mancanza
disciplinare, alla famiglia tramite nota sul lideepersonale.
8. Le sanzioni disciplinari che comportano l'allanamento dalle comunita scolastica (v.di indicazion
comma 10) possono essere irrogate soltanto prearfica della sussistenza di elementi concreti e
precisi dai quali si desume che l'infrazione difogre sia stata effettivamente commesdsaparte
dello studente incolpato. L'allievo non puo esssottoposto ad alcun provvedimento discipén
del tipo d, e ed f senza essere stato primaiatovad esporre le proprie ragioni, con facolta di
produrre prove o testimonianze.
Il temporaneo allontanamento dello studente dafaunita scolastica puo essere disposto solo in caso
di gravi o reiterate infrazioni disciplinari.
9. Nel caso di allontanamento dalla comunita stickagino ad un massimo di 15 giorni il Consiglio d
classe, contestualmente o successivamente al ghoweeto, stabilisce in accordo con la famiglizali
attivitd intraprendere per mantenere un rapportecatilvo-didattico con lo studente in previsione del
suo rientro a scuola.
Nei periodi di allontanamento superiori ai 15 gipm coordinamento con la famiglia e, ove necassar
anche con i servizi sociali e I'autorita giudizagria scuola promuove un percorso di recupero ¢igoca
che miri all'inclusione, alla responsabilizzazianal reintegro, ove possibile, nella comunita staia.
10. Nei casi di atti di violenza grave, 0 comungaanotati da una particolare gravita tale da ingaee
un elevato allarme sociale, ove non siano espelitiérventi per un inserimento responsabile e
tempestivo dello studente nella comunita durant@nnd scolastico, la sanzione é costituita
dall’allontanamento dalla comunita scolastica cdesdusione dallo scrutinio finale o la non
ammissione allesame di Stato conclusivo del codsostudi o, nei casi meno gravi, dal solo
allontanamento fino al termine dell’anno scolastico

Art. 14

Le procedure

1. Il provvedimento disciplinare viene irrogato seguito ad una procedura che ha lo scopo sia di
accertare i fatti, sia di garantire condizioni duga.

L’avvio del procedimento € dato dalla contestazidnena mancanza che il docenteth uno

studente anche non appartenente ad una sua @aske;il personale non docente, in quanto facente
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parte a pieno titolo della comunita scolastipud comunicare al docente coordinatorelasse

o al dirigente scolastico i comportamenti checonfigurano come mancanze disciplinari.

2. Nel caso dell’espulsione temporanea dalla classestg sanzione pud essere adottata dal docente
per comportamenti scorretti o di disturbo lladelezione, dopo aver richiamato seventee
I'allievo/i, e di tale decisione deve essewo atto sul registro di classe.

L'alunno espulso ha I'obbligo di permanere nellenediate vicinanze dell'auldl.docente avra cura di
informare dell’espulsione il collaboratore scolegtassegnato al corridoio, in modo che questi possa
collaborare nella sorveglianza.

3. Negli altri casi, il dirigente scolastig@ un suo collaboratore), in accordo conddcente
coordinatore di classe, convoca lo studentgresa nota delle giustificazioni addottegbgisce

la convocazione dei genitori e/o fa giungetla famiglia 'ammonimento ufficiale scritto.

4. La documentazione relativa alla convocaziote genitori e alllammonimento ufficiale
scritto viene conservata in copia nel fadoicpersonale dello studente ed € messa a
disposizione del Consiglio di classe. ltheo sia della convocazione dei genitoche
dellammonimento scritto deve essere dato attoesyistro di classe.

5. Nei casi di competenza del Consiglicldsse, il dirigente scolastico (0 uruos
collaboratore), unitamente al docente coordinatreclasse, hanno il compito di acquisire le
informazioni (da prendere nota in un sintetiverbale relativo al provvedimento in essere)
necessarie per l'accertamento dei fatti egiestificazioni addotte dallo studente, il atpi e
invitato a presentarsi nel corso della stessataatel Consigliali Classe da solo o accompagnato dai
genitori.

6. In seguito il Consiglio di classe stabilisceprovvedimenti da adottare. La votaziondlade
sanzione avviene a scrutinio palese; in casoparita prevale il voto del presidentea L
decisione del Consiglio di classe, opportunamenttivata viene comunicata per iscritto allo
studente ed alla sua famiglia. Nel fascicpkrsonale dello studente viene conservataatgila
verbalizzazione e della documentazione scrittadéeisione del Consiglio di classe viene annotata
anche sul registro di classe.

7. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporadaiia infrazione disciplinare e ispirate al prpioi
della gradualitd nonché, per quanto possibileriatjpio della riparazione del danno.

Esse tengono conto della situazione personale delldente, della gravita del comportamento e delle
conseguenze che da esse derivano.

Allo studente & sempre offerta la possibilita dieertirle in attivitd della comunita scolastica.

La definizione di tali attivita, che normalmentenndevono attuarsi contemporaneamente alle ore di
lezione, e stabilita dal Consiglio di classe.

La famiglia o lo studente (se maggiorenne) hanngiofni di tempo dalla data di invio della
comunicazione per rispondere in forma scritta (enéwalmente a voce al momento della indicazione
della sanzione disciplinare da parte dell’O.d.Gded dirigente scolastico) sulla accettazione della
sanzione alternativa.

Nel caso che l'allievo non rispetti puntualmenten gesponsabilitd e serieta la sanzione alternativa
viene applicato automaticamente I'allontanamentte d@zioni inizialmente previsto.

Art. 15

Eventuali casi di rilevanza penale

1. In caso di rilevanza penale, il Consiglio diitlgb, stabilisce l'allontanamento dello studente
responsabile dalla comunita scolastica, pea durata definita, anche superioreq@ndici
giorni, commisurata alla gravita del fatto.

2. Per un reato di particolare gravita, persegeitliufficio o per il quale I'autorita giudiziariaabbia
awviato un procedimento penale, oppure sesia@i pericolo per lincolumita delle persond,
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Consiglio di Istituto stabilisce I'allontanamen dell’allievo dalla comunitd scolasticaino a
guando cessi la condizione di pericolo.

3. Nei casi in cui l'autorita giudiziaria, i servigociali o la situazione obiettiva rappresentdadal
famiglia o dallo studente sconsiglino il rientrdlaesomunita scolastica di appartenenza, allo sttelé
consentito iscriversi ad altro istituto, previastio del prescritto nullaosta, anche in corsorban

Le sanzioni per le mancanze disciplinari commessarde le sessioni d’esame sono inflitte dalla
commissione di esame e sono applicabili ancheralidati esterni.

Art. 16
Risarcimenti e riparazioni
1. Nel caso in cui siano stati causati dammateriali, il o i responsabili sono tenui

ripristinare, qualora possibile, cido che é stateimato o risarcire il danno, sia al singolo chela al

comunita.

Nel caso di danni arrecati al materiale scolastagi, oggetti altrui, alle apparecchiature, aléato,

agli edifici o nel caso di furti, il coordinatore dlasse, tramite il dirigente scolastico, inforae

genitori degli allievi responsabili con richiestargarcimento del danno economico e/o il ripristi

delle apparecchiature, dell’arredo e delle stratallo stato originario.

2. Qualora non sia possibile individuare i respbiisal risarcimento verra richiesto:

per danni nell'aula: agli studenti della stessasza

per danni alle zone comuni dei diversi piani: aglidenti delle classi del piano

per danni alle officine, ai laboratori, alle aufeesiali: agli studenti delle classi che abbiandofat

uso di dette strutture

Art. 17

Ricorsi

1. Contro le sanzioni disciplinari € ammesso sopda parte di chiunque vi abbia interesse, etfiro
giorni dall'invio della comunicazione della lororagazione, ad un apposito Organo di garanzia
(0.d.G.) interno alla scuola.

2. Tale ricorso va presentato al dirigenteolastico in forma scritta, ed opportunamente
integrato da tutti gli elementi utili.

3. Sui conflitti che sorgano all'interno della staoin merito all'applicazione del presente

Regolamento di Istituto decide I'Organo di garar{@ad.G.).

Il Direttore dell’Ufficio Scolastico Regionale, oudirigente da questo delegato, decide in via dafen

sui reclami proposti dagli studenti della scuolacselaria superiore o da chiunque vi abbia interesse

contro le violazioni del presente Regolamento, aradntenute nei regolamenti degli istituti.

Art. 18

Organo di garanzia

1. L’Organo di garanzia (secondo il D.P.R. n° 28852 della scuola & formato :

dal dirigente scolastico, che lo presiede e desibrs@gretario, da un docente (0 di un eventuale
supplente) designato dal Collegio dei Docenti, daappresentante (o di un eventuale supplentd) elet
dagli studenti, un rappresentante (o di un eveatsiapplente) eletti dai genitori.

L'Organo di garanzia resta in carica tre anni.

2. L'Organo di garanzia opera con le stesse maddlitftunzionamento previste dagli OO.CC. della
scuola e decide definitivamente sul ricorso en@@ibrni dalla sua presentazione.
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TITOLO V

Gli strumenti di partecipazione
Art. 19
Assemblee degli studenti
Le assemblee studentesche costituiscommportanti e  significative  occasioni i d
partecipazione democratica alla vita del&uola, in funzione di uno sviluppoelld
responsabilita e di una positiva formazionerspeale, culturale e civile degli allievi. iGl
studenti hanno il diritto-dovere di partecgaresponsabilmente alla gestione democrateléa d
scuola attraverso la partecipazione rappreseatanegli organi collegiali scolastici (Cogkd
d’istituto, Consiglio di classe, Comitato statesco), nel rispetto delle modalita stabildalla
normativa vigente. Per quanto concerne leembke studentesche esse possono essere
assemblee d'istituto; assemblee di classert.L’B2 del D. L.vo 16 aprile 1994, n. 297 pnosce
agli studenti il diritto di riunirsi in assemble@ale normativa consente infatti lo svolgimentouda
assemblea d'istituto al mese, nel limite massinedee di lezione di una giornata, ed una asseabl
di classe, sempre al mese, nel limite massimo elicde.
1. Non possono aver luogo assemblee studemetédibtituto e di classe) nei trenta giorche
precedono la conclusione delle lezioni.
2. Devono svolgersi in giorni diversi dellettsmana ed in ore diverse del giorno irsebaal
principio di rotazione.
3. Le assemblee studentesche non sono orgtla scuola ma strumenti d’autonomia
studentesca. Le loro decisioni hanno vigore ghestudenti, purché non in contrasto con le
norme di legge e con le disposizioni del Regolamenblastico.
4. 1l Comitato studentesco ha il compito di preedeontatto e di tenere un costante rapporto ton g
organi di gestione dell'istituto.
5. I Comitato studentesco provvedera a foemyl in stretta collaborazione con il dirigen
scolastico o un suo collaboratore, uagolamento specifico relativo al funzionatoe
dellassemblea d'istituto ed un altro per dssemblee di classe. Tali regolamenti dowann
essere approvati dal dirigente scolastico e dakigba d'istituto.
6. Il Comitato studentesco provvedera inoltre @ilfio dell’anno a formulare, in collaborazione cdn
dirigente scolastico o un suo collaboratarecalendario delle assemblee d’istituto, @endo
cosi alla scuola di poter programmare, seinpgpportune e problematiche sovrapposiziorigtu
le altre attivita.

Art. 20

L’assemblea di istituto

1. L’Assemblea d'istituto pud essere convocaa richiesta scritta: dalla maggioranza del
Comitato studentesco; dal 10 % degli studentitiserifrequentanti.

La convocazione e l'ordine del giorno delbamsiblea devono essere preventivamente prasentat
al dirigente scolastico — con le relativem# di chi ne fa richiesta — con un prés@\non
inferiore ai 5 giorni. L'autorizzazione al suwofgimento viene concessa dal dirigente stiolas

il quale si preoccupera di verificare che, peélibattiti volti all'approfondimento di problemalie
sociali e politiche, sia garantita nella fase argzativa la ricerca di un effettivo pluralismowdici.

2. Il Comitato studentesco ovvero il presiderdletto dallassemblea, o in casi particoliar
dirigente scolastico od un suo delegato, rgmee |'esercizio democratico dei diritti dei
partecipanti.

3. Il presidente dell’'assemblea, eletto all'inidell’anno ha il dovere di coordinare gli interveatdi
richiamare all’'ordine coloro che non rispettansulo regolare funzionamento, garantendo a tutti la
possibilita di intervenire nel dibattito e, oversepresenti la necessita, sentito il parere diegente
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scolastico (se presente) o di un suo delegéia la facolta di allontanare le persone che
impediscono il regolare svolgimento dei lavori.

4. Anche il dirigente scolastico od un sueledato ha il potere di intervenire nel cagio
violazione del regolamento o0 in caso di tatada impossibilita d’ordinato svolgimento
dell'assemblea.

5. Ogni assemblea d'istituto dovra avere Hoppio segretario, cui spettera il compito di
redigere il verbale dei lavori.

6. Nel giorno dell’assemblea d'istituto la primaati lezione e regolare attivita didattica. Restanb

il dovere del Dirigente Scolastico di aumentareniimero di ore in caso di esiguita del’ODG.
Successivamente gli allievi, ad iniziare dalla selaora, potranno svolgere tale riunione secondo le
modalita indicate nel presente Regolamento. Gliestti sono rigorosamente tenuti a stare nel luogo
ove si svolge I'assemblea.

Al termine di tale assemblea gli studenti si reahao nelle rispettive aule dove il docente in arari
fara la verifica dei presenti e provvedera a segradul registro di classe gli assenti rispetta ptima
ora di lezione ed anche a controllare le firme libuétto scolastico, dei genitori per l'autorizeaze ad
uscire al termine dellassemblea. Gli studenti mamoi sprovvisti di tale autorizzazione dovranno
rimanere a scuola fino al termine delle lezionorario.

7. Gli studenti assenti allassemblea d’istitutlovranno provvedere a giustificare tramike
libretto personale (secondo le modalith uso per le normali assenze) la lonon
partecipazione.

8. Alle assemblee d'istituto possono assist@lge al dirigente scolastico o un suoedato,
anche gli insegnanti che lo desiderino. Agli stessta in ogni caso assegnato I'obbligo di vigianz
sugli studenti anche per il tempo di svolgimentth Aissemblea.

9. Le assemblee d'istituto possono prevedere ldegpazione di esperti di problemi sociali,
culturali, scolastici, artistici e scientificindicati dagli studenti o da docenti (nom pdi 4
nell'anno scolastico). Tale partecipazione deveeressoncordata con il dirigente scolastico ed
ovviamente la richiesta deve essere fatta con congnticipo.

10. Le assemblee possono dare luogo ad tattidi ricerca, seminari, lavori di gruppo,
laboratori, mostre, attivita ricreative,niziative di  solidarieta, spettacoliteatrali o
cinematografici.

Art. 21

L’assemblea di classe

1. Gli alunni sono tenuti a presentare irgreteria la richiesta di assemblea di classa
almeno 5 giorni di anticipo, includendo le firmer ggesa visione degli insegnanti coinvolti, la ajat
I'orario di convocazione e l'ordine del giorno. L@rizzazione verra riportata sul registro di stas
dal coordinatore, che ne tiene memoria scritta.

2. Gli insegnanti in servizio nelle ore in cui siolge I'assemblea possono rimanere in classe; essi
debbono comunque vigilare perché i lavorissolgano ordinatamente ed in maniera conforme
alle finalita per cui I'assemblea é stata richies@ ci0 non si verifica, 'assemblea deve essere
sospesa. Della decisione di sospendere I'asserdblea essere presa nota sul registro di classe. Cio
verra poi valutato ai fini disciplinari.

3. L'assemblea di classe & concessa previa redagipnesentazione al dirigente scolastico

(o in segreteria didattica allievi) del verbale Idskemblea precedente, una copia del quale verra
consegnata al coordinatore di classe.

4. Durante le assemblee di classe gli aludevono partecipare ai lavori seriamente e
responsabilmente e di conseguenza e tassa&titanvietato giocare, ascoltare musica, usare
telefoni cellulari, fare compiti, ecc.
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5. Gli alunni dovranno eleggere un proprio presideohe avra il compito di presiedere 'assemblea,
ed un segretario cui spettera il compito di redigeverbale.

6. Il presidente dellassemblea ha il dovede coordinare gli interventi e di richiamare
all'ordine coloro che non rispettano il regolareolgimento, garantendo a tutti la possibilita di
intervenire nel dibattito e, ove se ne pmésda necessita, sentito il parere del dbeein
orario, ha la facolta di allontanare le personeisipediscono il suo regolare funzionamento.

Art. 22

Il Comitato dei genitori

1. | rappresentanti dei genitori nei Consigli dasde e nel Consiglio di istituto possono costitiire
Comitato dei genitori.

2. Il Comitato dei genitori gode di autonomispetto agli altri organi collegiali dedftituto,

approva il proprio regolamento interno e lo tragmper I'adozione al Consiglio di istituto, il dgaha

la facolta di invitare il Comitato a rivederkolo se verifichi che esso contrasta su punti

determinanti con i principi generali postiaalbase del Piano dell'offerta formativa rimaniera

tale da incidere sull'immagine della scuola.

Art. 23

Il Comitato studentesco

1. | rappresentanti degli studenti nei Consiglictisse e nel Consiglio di istituto costituisconb i
Comitato studentesco.

2. Il Comitato studentesco gode di autonomgpetto agli altri organi collegiali dellisito,
approva il proprio regolamento interno e lo tragmper I'adozione al Consiglio di Istituto, il dgaha

la facolta di invitare il Comitato a rivederkolo se verifichi che esso contrasta su punti
determinanti con i principi generali postilaalbase del Piano dell'offerta formativa rmaniera
tale da incidere sull'immagine della scuola.

TITOLO VI
Rapporti scuola-famiglia

Art. 24

Principi e partecipazione alla vita scolastica

1. Collaborazione positiva sul piano edweat e didattico, fiducia, rispetto e ins
reciproci,colloqui costanti ed attenziond diversi problemi scolastici devono essei
riferimenti fondamentali e determinanti nei rappastuola-famiglia attraverso le relazioni tra
dirigente scolastico, docenti e genitori.

2. 1 genitori hanno il diritto ed il doverdi partecipare alla gestione democratica’istdlito
attraverso la presenza attiva negli organi collegia

3. A tutti i genitori € garantito il dirittali avanzare suggerimenti e proposte, foroendsi
all'istituto una effettiva e valida collaborazione.

4. Tutti i genitori devono ricercare un codgéa e positivo dialogo con i docenti, sofrihb
attraverso i colloqui individuali ed irseno al Consiglio di classe attraverso propri
rappresentanti, cercando di collaborare alla sohezdei problemi.

5. Assemblee congiunte di docenti e/o genitorist{menti potranno essere organizzate su richiesta
dei rappresentanti di classe o del docemerdmnatore di classe, oltre che per inizetidel
dirigente scolastico. Di norma la partecipagiodei docenti €& libera, se non si traita d
iniziative previste organicamente nel piano defteviéa approvato ad inizio d’anno.

6. | locali scolastici sono a disposizioner passemblee dei genitori, previa richiesta de
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rappresentanti di classe al dirigente scolastiaoterizzazione dello stesso

Art. 25

| colloqui docenti-genitori

1. | docenti curano i rapporti con i genitori degflievi delle proprie classi secondo le modaléd i
criteri proposti dal Collegio dei docentie deliberati dal Consiglio d’Istituto,
compatibilmente con le esigenze di funzionamedell'istituto ed in modo da garantire la
concreta e reale accessibilita al servizio.

2. Il dirigente scolastico, sulla base defieoposte degli organi collegiali, comunica piano
annuale dei rapporti con le famiglie, prevettne le modalitd operative di attuazione ied
conseguenti impegni orari dei docenti.

3. Gli incontri generali pomeridiani docentirgeri, attuati proprio per favorire ed aigai
genitori che lavorano, vengono programmati ppranto riguarda il numero e le date di
effettuazione dal Collegio dei Docenti allzio dellanno scolastico e poi tempestivamente
comunicati tramite il piano annuale.

4. | colloqui docente-genitori devono vestesu di un’attenta verifica del rendmo
scolastico, tenendo conto della partecppszi al lavoro di classe, allimpegno r pe
'elaborazione personale e di gruppo, a alfrequenza ed alla puntualita scolastia
comportamento, al tipo di relazione cagli altri ed eventualmente al fattordella
socializzazione.

Art. 26

Le comunicazioni scuola-famiglia

1. Tutti i genitori devono controllare costantengeiitlibretto personale (assenze, ritardi, eccgl d
proprio figlio e firmare tempestivamentde comunicazioni della scuola (note o
comunicazioni informative sul libretto o suwocdmenti allegati, note disciplinari, valutazio
scolastiche, convocazioni colloqui, ecc.).

2. | genitori degli alunni minorenni hanno I'digo di firmare le richieste di giustificazie
relative alle assenze ed ai ritardi dei propriifighmite I'apposito libretto. | genitori degli alai
maggiorenni hanno comunque il dovere moralelae responsabilitd educativa di verificare
attentamente e costantemente il libretto persodelepropri figli. La scuola si ritiene autorizzasa
continuare ad informare i genitori degli studentaggiorenni in merito allandamento didattico
educativo dei propri figli, salvo esplicita richiasdi quest’ultimi ad escludere i propri genitofo e
esercenti la patria potesta da ogni comunicazitmelicriguardi. In tal caso la scuola provvedera ad
informare la famiglia in merito a detta richiesta.

3. | genitori degli alunni minorenni, al momento ddéiro del libretto personale, sono tenuti ad
apporvi la firma alla presenza dal coordinatorelasse.

4. In casi di particolare necessita, i genitoriqoye chiedere un appuntamento con i docenti ageesse
convocati dagli stessi, in orario diverso da quphevisto. Tali richieste avvengono tramite liboet

5. | genitori sono altresi invitati aisitare periodicamente il sito web dslituto,
costantemente aggiornato con le comunicazionitdré@sse generale sulle varie attivita della scuola
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TITOLO VI
Criteri per la programmazione delle attivita paradastiche,
interscolastiche ed extrascolastiche

Art. 27
Criteri per la programmazione e I'attuazione delisite guidate e dei viaggi d’istruzione
1. Visite guidate (un giorno oltre I'orario scolasfjamviaggi d’istruzione (piu giorni) sono spostarmnen
organizzati di intere scolaresche aventi laalfid d'integrare la normale attivita dellaugla sul
piano della formazione generale della pers@nabegli studenti e del completamento di
preparazioni specifiche o di centri di insse Esse costituiscono momento integrantéa del
lezione concepitaome un articolato sistema di esperienze di appredo teorico-pratiche.
2. La programmazione dei viaggi e/o delle visifgaéte integrante del piano annuale di ciascunaelas
e deve contenere:
- gli obiettivi (cognitivo-culturali e relaziongper lo sviluppo delle capacita di analisi
e di rielaborazione critica degli studenti, péordanizzazione dei contenuti di
apprendimento e per l'approfondimento dei @outi disciplinari, per soddisfare il
crescente bisogno di integrazione tra espmsiérterna ed esterna alla scuola
« le risorse del territorio da utilizzare: a titolseenplificativo, I'ambiente naturale ed umano; il
sistema abitativo e le strutture edilizie in gen&eassegne ed i musei, le attivita lavorative,
ecc.
3. Gli studenti devono essere adeguatamente inforendormati su tutti gli aspetti conoscitivi,
didattici ed organizzativi, idonei a documelitaed orientarli sul contenuto e le finalitdelle
visite.
4. | genitori devono essere preventivamentéormmati sugli obiettivi e sull'organizzazione
complessiva dei viaggi e/o delle visite (itingraorari, mezzi di trasporto, scopi ed ogalira
modalitd di svolgimento).
5. La partecipazione di ciascuno studente ai viaggialle visite & subordinata al consenso sciitto
chi esercita la potesta genitoriale. Non devorseresesclusi quegli studenti per i quali il rilasaiel
consenso e determinato da ragioni di caratterecesi@o.
6. L'effettuazione dei viaggi e/o delle visite éartdinata alla partecipazione di almeno I'ottanga p
cento degli studenti iscritti ed alla presenzra i docenti accompagnatori, di un imsede
della classe.
7. Gli studenti, che non aderiscono ai viaggiale visite, partecipano ad attivita prograate,
da svolgersi a scuola con altri docenti dellasstetasse o di altre classi.
8. In nessun caso puod essere consentito agli ftudee partecipano al viaggio e/o alla visita
d’istruzione di essere esonerati, anche parzianeialle attivitd programmate.

Art. 28

Durata, periodo di svolgimento, accompagnatori

1. Per i viaggi di istruzione e/o alla visita desssere prevista la partecipazione di un docedtain

ulteriore accompagnatore ogni quindici studenti razibne di quindici. Al docente puo essere

affiancato anche una unita di personale A.T.A.

| criteri che i Consigli di classe wanno seguire nella designazione deiedtc

accompagnatori nei viaggi di istruzione realizratitalia ed all'estero dovranno essere improratati

principio della rotazione in modo da evitare fregfie lunghe interruzioni delle lezioni anche nelle

altre classi.

2. La scelta dei periodi per lo svolgimento di wpelsiasi viaggio e/o visita di cui ai precedentnp
non deve coincidere con lo svolgimento diusci ed esami. Nei trenta giorni che pkm®
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il termine delle lezioni non si possono effettueidggi di piu giorni.

Art. 29
Altre disposizioni per i viaggi di istruzione
1. I numero degli accompagnatori sara stabilitometo seguente:
» per le classi che svolgano il viaggio da sole: ac@ompagnatori
« per le classi che svolgano il viaggio in gpa: n. 1 accompagnatore ogni 15 studenti
E’ fatto divieto a chiunque non abbia un rappouezionale con la scuola di partecipare a qualsiasi
altro titolo.
Nel caso di partecipazione di uno o piu shiddiversamente abili, € compito dei comptten
organi collegiali provvedere alla designazione mliqualificato accompagnatore, nonché predisporre
ogni altra misura di sostegno commisurata allaigralello svantaggio.

2. Per le visite e/o viaggi di istruzione e pr&vjger ogni anno
scolastico:
+ un giorno per le classe prime
e due giorni per le classi seconde
* tre giorni per le classi terze
e quattro giorni per le classi quarte
e cinque giorni per le classi quinte
I POF puo prevedere lo svolgimento di attivitaatteche-educative che richiedano un tempo
maggiore e/o una diversa calendarizzazione rispegioanto previsto dal presente Regolamento per
i singoli livelli di classi.

Art 30

Finanziamento

1. Le spese per l'attuazione delle visited®ioviaggi di istruzione, fatte salve le spese dismone
del personale, sono poste a carico degli studesono gestite nel’ambito del bilancio deltituto.

2. Per gli studenti in condizioni economiche diatgié prevista la possibilita di aiuto da parte
dell’assistenza scolastica, previa preseo&zi di un’apposita domanda (con relativa
documentazione).

3. Lo studente che per qualsiasi motivo non patepur avendo dato I'adesione, sara tenuto aavers
'importo corrispondente agli oneri conseguenti. daso di annullamento del viaggio dopo la
stipulazione del contratto, perché non éostaspettato il numero minimo di allievi bikto
dal presente regolamento, le penalita pemdempienza contrattuale saranno addelatgt
studenti che hanno ritirato la loro adesione.

Art. 31

Autorizzazione allo svolgimento dei viaggi e/oteisli istruzione

1. L'autorizzazione, richiesta dai docenti deltdassi interessate, e rilasciata dal dirigente
scolastico. Qualora dovessero risultare coadizidi possibile pregiudizio per il normale
svolgimento delle visite e/o viaggi di istruziod@utorizzazione non e rilasciata. Se gia rilasciat
revocata

2. L’attuazione di ciascun viaggiol/visita € suboeda all’esistenza di condizioni favorevoli. A fale

e acquisita presso gli enti competenti (enti Igcaziende autonome di soggiorno, ACI, servizi
meteorologici, aziende forestali, ecc.) ogni utildormazione circa la situazione ambientale e
meteorologica relativa all'itinerario previsto dhaneta della visita.
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Art. 32

Scambi culturalie gemellaggio con scuole di altri Stati, corslidgua straniera

1. Gli scambi educativi con scuole di altri Stati, norma, possono durare da un minimo di una
settimana ad un massimo di tre settimane nel aelintero anno scolastico.

2. Gli scambi educativi possono realizzarsiragerso la programmazione di un progetto
didattico che coinvolga una intera classegmppi di studenti in base a precisi pragett
collegati ad iniziative comunitarie o internazidnal

3. Nel primo caso il progetto si attua, @orma, in condizione di reciprocita e coimgel
almeno I' 80% degli alunni di una classe. Nel selmmraso, il Collegio dei docenti prevede la
partecipazione di alunni provenienti dalle divecdassi interessate e, in relazione alle attivita d
svolgere, individua i criteri per la selezione.

4. Verranno favoriti, per quanto possibileclasm gli scambi individuali per permettere ai
singoli alunni di frequentare durante 'anno sctitasle lezioni presso i corrispettivi istituti rahieri

5. L'lstituto organizza corsi di lingua inglese presagropria sede in orario extrascolastico e presso
scuole funzionanti all’estero. La partecipaziordetii corsi € proposta a gruppi di studenti progetii

da classi diverse e costituisce a tutti gli effettiarricchimento dell’offerta didattica

TITOLO Vi
Su alcuni aspetti della comunicazione nella scuola

Art. 33
Comunicazioni all' interno della scuola
1. Ogni comunicazione scritta affissa r#no degli spazi scolastici deve essere
preventivamente vistata dalla presidenza.
2. Ogni comunicazione alle classi deve essi@&ta, di norma, tramite il personale norcese
o docente, a cio autorizzato o invitato dal dirtgescolastico
3. Alla diffusione delle informazioni hanno dovere di collaborare anche i rappresentdnti
classe degli studenti e dei genitori.
4. E fatto divieto a chiunque di promuoveir,qualsiasi forma, informazioni di caragter
extrascolastico, salvo espressa autorizzazionBidgkente scolastico.
All'interno dell'lstituto sono assicurati spabien visibili adibiti all'informazione, in cué
possibile tra I'altro conoscere:

+ l'orario dei docenti

* l'orario del personale A.T.A. e le funzioni ad esgtibuite

+ I'organigramma degli uffici

» I'organigramma degli incarichi conferiti al perstémdocente

» I'organigramma degli organi collegiali

* l'albo di istituto

» la bacheca sindacale

+ la bacheca degli studenti.
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TITOLO IX

Norme finali
Art. 34
Decorrenza e modifiche
1. Il presente Regolamento, corredato dalla ddilmkrapprovazione del Consiglio di Istituto, viene
integralmente pubblicato all'Albo dell'lstituto.
2. La sua validita decorre dal giorno successiV@ @ta di approvazione e restera in vigore fino ad
eventuale revisione da parte del Consiglio diusbit
Detta revisione potra essere richiesta con delilaraltri Organi Collegiali o dai due terzi dei
componenti dello stesso consiglio di Istituto.
3. Estratto del presente Regolamento d'istitutadveonsegnato ad ogni allievo, e quindi alla sua
famiglia, al momento della prima iscrizione.
Nel contesto della scuola tutti quanti, per cid cbenpete a ciascuno, sono tenuti ad osservarlo ed a
farlo osservare, con senso di responsabilita alwothzione
Il testo completo di tale Regolamento rimarra areldésposizione sul sito del Volta. (www.voltatls.i
4. L’esatta interpretazione del regolamento é aféichl Consiglio d’Istituto, che si pronuncera ¢an

maggioranza qualificata dei due terzi.
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